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Rady Wydziatu Psychologii
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z dnia 24 czerwca 2008 r.

w sprawie zasad i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego na Wydzial e Psychologii
Uniwersytetu Warszawskiego.

Rada Wydziatu w gtosowaniu jawvnym, wynik gtosowania: 45 gtosow za, O przeciw,
1 wstrzymuijacy si¢, przyjeta zasady i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego na
Wydziale Psychologii Uniwersytetu Warszawskiego.

Dziekan
Wydziatu Psychologii UW

Prof. dr hab. Janusz Grzel ak



Zalacznik do uchwaty nr 548
Zasady i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego

Przepisy ogodlne
§1.
Zasady i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego na Wydziade
Psychologii  Uniwersytetu Warszawskiego, zwanym dag ,Wydziatem”,
obejmuja projektowanie dydaktyki, realizacje programéw nauczania, ocenianie

studentéw i doktorantow oraz wdrazanie wnioskow w tym zakresie.

§2.

1. Celem zasad i procedur kontroli jakosci procesu dydaktycznego jest

zapewnienie | doskonalenie jakosci ksztatcenia.

2. Realizacja celu, o ktorym mowaw ust. 1, nastepuje w szczegdlnosci poprzez:
1) przeglad organizacji studiow i procesu ksztatcenia, w tym programow
nauczania, planéw studiow, obsady zaje¢ i tresci sylabusow;

2) okresowa oceng nauczycieli akademickich, ktorej dokonuje sie na
podstawie odrebnych przepisow;

3) prowadzenie wsrod studentéw i doktorantow badan ankietowych
dotyczacych prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz analize wynikow
tych badan;

4) hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziae;

5) ustalenie i przestrzeganie przejrzystego i spdjnego systemu oceniania

studentdw i doktorantow.

§3.

W procesie zapewnieniai doskonalenia jakosci ksztatcenia uczestnicza:



1) Dziekan i prodziekani Wydziatu, kierownicy koszykéw, katedr,
specjalizagji i studidéw podyplomowych Wydziatu, organizujac proces
ksztatcenia;

2) nauczyciele akademiccy, realizujac program nauczania;

3) pracownicy administracyjni, zapewnigac obstuge procesu
dydaktycznego;

4) studenci i doktoranci, wplywajac na poziom procesu dydaktycznego;

5 Wydziatowy Zespdt Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, Rada
Programowa, Komigja do spraw Studiow i Studentoéw, Komisja do spraw
Zasobow Nowych Technologii i Biblioteki oraz Komisja do spraw Oceny
Nauczycieli Akademickich.

§4.
1. Koordynacja dziatan w zakresie zapewnienia jakosci ksztatcenia nalezy do
Wydziatowego Zespotu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia;
2. Wydzialowy Zespét Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia opracowuje projekty
dotyczace:

1) polityki okreslajacel cele i strategie zapewnienia i doskonalenia jakosci
ksztatcenia,

2) procedur zapewnienia jakosci ksztalcenia, okreslgacych sposoby
realizowania przyjetych zatozen i celow,

3) zasad zatwierdzania, monitorowania i okresowego przegladu programow
nauczaniai ich efektow,

4) zasad oceniania studentow i doktorantdw, uwzglednigiacych koniecznosé
publikowania i konsekwentnego stosowania kryteridw, przepisow i
procedur,

5) zasad zapewnienia jakosci kadry dydaktyczng, gwarantujacych
prowadzenie zgj¢¢ dla studentdw i doktorantéw przez wykwalifikowana i



kompetentna kadr¢ oraz umozliwigacych nauczycielom akademickim
podnoszenie kwalifikacji i kompetencji,

6) zasad monitorowania, przegladu i podnoszenia poziomu zasobéw do
nauki (m.in. bibliotek, komputerow z dostepem do Internetu) oraz
srodkow wsparcia dla studentéw i doktorantéw (np. opieki naukowej czy
doradztwa),

7) zasad gromadzenia, analizowania i publikowania informacji na temat
ksztatcenia z wykorzystaniem m.in. USOS,

8) zasad publikowaniainformacji natemat ksztatcenia

3. Dziekan przekazuje Wydziatowemu Zespotowi Zapewnienia Jakosci
K sztatcenia sprawozdania poszczegélnych jednostek organizacyjnych Wydziatu
zaangazowanych w proces zapewnienia jakosci ksztatcenia. Na ich podstawie
Wydziatowy Zespdt Zapewnienia Jakosci Ksztatlcenia okresla obszary, w
ktorych niezbedne jest wprowadzenie zmian i wyznaczaich kierunek.

4. Wydzialowy Zespot Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia sporzadza
sprawozdanie z oceny wiasnegj, stanowiace wynik ewaluacji jakosci ksztatcenia
w jednostce organizacyjngl Wydziatu, ktore przedstawia dziekanowi i Radzie
Wydziatu.

Projektowanie dydaktyki
§5.

1. Cele ksztatcenia formutuje Rada Programowa, ktérej zadaniem jest rowniez
okreslenie zasad zatwierdzania, monitorowania i okresowego przegladu
prograndéw nauczania oraz ocena efektéw ksztatcenia w szczegdlnosci w
oparciu o liczbe absolwentow, terminowos¢ ukonczenia studiéw oraz wskazniki
zatrudnienia absolwentow.

2. Rada Programowa przedktada Radzie Wydziatu corocznie sprawozdanie
dotyczace efektow ksztatcenia.



3. Za monitorowanie, przeglad i podnoszenie poziomu zasobéw do nauki
(zbiory biblioteczne, infrastruktura informatyczna) odpowiada Komisja do
spraw Zasobow Nowych Technologii i Biblioteki. Komisja rekomenduje zakupy
| rozdziela srodki finansowe na podstawie zgtaszanego przez kierownikow
katedr i koszykéw zapotrzebowania.

4. Komisgja do spraw Zasobow Nowych Technologii i Biblioteki sktada Radzie
Wydziatu corocznie sprawozdanie ze swej dziatalnosci.

5. Dbalos¢ o zapewnienie jakosci kadry dydaktycznej nalezy do Komigji do
goraw  Oceny Nauczycieli Akademickich, Komisji do spraw Studidw i
Studentow oraz kierownikow koszykow i specjalizagji.

6. Komiga do spraw Oceny Nauczycieli Akademickich przeprowadzaac
okresowg ocene w zakresie aktywnosci dydaktyczngg w szczegdlnosci
uwzglednia autorstwo podrecznikOw, udzial w innowacyjnych formach
ksztalcenia oraz udzial w kursach doskonalenia nauczycieli akademickich
organizowanych przez Uniwersytet Warszawski.

7. Komisja do spraw Studiow i Studentow ocenia kompetencje pracownikow
zgtaszajacych po raz pierwszy propozycje seminarium magisterskiego
uwzgledniagjac ich stopien i dorobek naukowy.

8. Kierownicy koszykéw i specjalizacji zapewnigia kontrole kompetencji
nauczycieli akademickich w zakresie prowadzonych przez nich zgeé
obligatoryjnych, fakultatywnych oraz specjalizacyjnych. W ocenie kompetencji
uwzgledniaja w szczegolnosci dorobek naukowy dotyczacy problematyki zajed,
autorstwo podrecznikow oraz doswiadczenie dydaktyczne. Ocena kompetencji
nauczycieli akademickich jest elementem sprawozdania sktadanego przez

kierownikow koszykow i specjalizacji Komigji do spraw Studiow i Studentow.

§ 6.
1. W celu umozliwienia niedoswiadczonym nauczycielom akademickim

podnoszenia kwalifikacji  dydaktycznych organizowane sa seminaria



metodyczne, zajecia wspotprowadzone oraz hospitacje prowadzonych przez
nich zgec.

2. Seminaria metodyczne adresowane sa do doktorantow, pracownikow
naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych, a udziat w nich jest dobrowolny.

3. Zgecia wspoOlprowadzone i hospitacje sa obowiazkowymi formami
podnoszenia kwalifikacji dydaktycznych doktorantow.

4. Zajeciami wspotprowadzonymi moze by¢ kazdy kurs z wyjatkiem wyktadu,
seminarium rocznego i magisterskiego prowadzony na jednolitych studiach
magisterskich przez pracownika, ktéry przeszedt co ngmnig jedna oceng
okresowa i za ostatni okres uzyskat ocene pozytywna w sktadowej dydaktyki.

5. W zgeciach wspotprowadzonych moze uczestniczy¢ maksymalnie dwoéch
doktorantow.

6. W ramach zagje¢ wspotprowadzonych doktoranci pomagaja w ich realizagi,
biorac udziat w przygotowaniu materiatow dydaktycznych oraz pod kontrola
autora kursu prowadza zajecia w wymiarze 30% godzin. Autor kursu jak i
doktoranci rozliczaja tymi zajeciami pensum w petnym wymiarze godzinowym.

7. Hospitacjom podlegga wszystkie nowe zajecia prowadzone przez
doktorantow z wyjatkiem kursow, w ktorych wczesnigl uczestniczyli na

zasadzie wspoétprowadzenia.

§7.
1. Warto$¢ merytoryczna i aktualizacje programéw zajec¢ kontroluja kierownicy
koszykéw i specjalizacji. Przed pierwsza tura zapisOw na zgjecia przedktadaja
Komigii do spraw Studiow i Studentow sprawozdanie zawieragjace ocene
wymienionych elementéw oraz ocene kompetencji nauczycieli akademickich. W
szczegolnosci przy zajeciach zgtaszanych po raz pierwszy, kierownik powinien
przedstawi¢ ocen¢ wartosci merytoryczng programu, kompetencji osoby

prowadzacej zgjecia, aktuanosci literatury i jakosci materiatéw dydaktycznych.



2. Programy zaje¢ nieocenione przez kierownikow koszykow i specjaizacji nie
moga by¢ realizowane. Dotyczy to rowniez zageé dla innych jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego i zgj¢¢ zgtaszanych przez USOS,
ktore sa koordynowane i oceniane przez prodziekana ds. studenckich.

3. Za udostgpnianie studentom planu zaje¢ w terminie okreslonym w

regulaminie studiow odpowiedzialny jest prodziekan do spraw studenckich.

Realizacja programu oraz ocenianie studentéw i doktorantéw
§8.

1. Kontrola zgj¢¢ dydaktycznych odbywa si¢ poprzez hospitacje organizowane
przez Wydziatowy Zespdt Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w porozumieniu z
kierownikami koszykow.
2. Obowiazkowo hospitacjom podlegaja:
1) nowe zgecia dydaktyczne prowadzone przez doktorantéw (z
wyjatkiem zagje¢ dla innych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Warszawskiego);
2) zgjecia dydaktyczne prowadzone w pierwszym roku zatrudnienia przez
nauczycieli, ktérzy dotychczas nie byli zatrudnieni w charakterze
pracownika naukowo-dydaktycznego lub dydaktycznego;
3) zajecia dydaktyczne prowadzone na podstawie umowy o dzieto po raz
pierwszy po akceptacji przez Komisje ds. Studiow i Studentow;
4) zajecia dydaktyczne, ktére zostaty negatywnie ocenione w ankiecie
przez studentéw dwarazy z rzedu.
3. Hospitacje moga by¢ prowadzone na wszystkich zajeciach dydaktycznych
realizowanych na Wydziale w ramach jednolitych studiow magisterskich i
studiow doktoranckich.
4. Hospitacje przeprowadza Komisja ztozona z co ngimnigj dwaoch pracownikow

spetnigjacych warunki okreslone dla autoréw kursow wspotprowadzonych.



Sktad komigji jest kazdorazowo ustalany przez Zespotdt Zapewnienia Jakosci
Ksztatceniaw porozumieniu z kierownikiem koszyka lub specjalizacji.
5. Po kontroli przebiegu zaje¢ Komigja, o ktérel mowaw ust. 4
1) niezwtocznie po zakonczeniu przekazuje prowadzacemu ustnag ocene
oraz ewentual ne zalecenig;
2) w ciagu 4 tygodni przedktada Wydzialowemu Zespotowi Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia oraz osobie, ktorgy zaecia byty hospitowane
sprawozdanie zawiergjace oceng hospitowanych zgeé¢ dydaktycznych,
ktore moze stanowi¢ podstawe powtorne hospitaci
6. Osoba, Kktorej =zgecia byly hospitowane ma prawo przedstawié
Wydziatowemu Zespotowi Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia swoja opini¢ na
temat sprawozdania Komigji hospitacyjnegj, w tym ewentualne ustosunkowanie
Si¢ do uwag.
7. Wnioski z hospitacji przekazuje si¢ prodziekanowi do spraw studenckich,
ktory na ich podstawie moze podja¢ decyzje o likwidacji kursu lub zmianie
prowadzacego w kolgnym roku akademickim.

§9.
1. Elementem oceny jakosci zaje¢ dydaktycznych we wszystkich systemach
ksztatcenia jest ewal uacja dokonana przez studentow za pomoca ankiety
2. Zasady prowadzenia oceny, zawartosci ankiety oraz reguty analizy i
udostepniania wynikow zostang sformutowane w odrebnej uchwale.



